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Comment archiver et classer vos documents ... - myae.fr
Déjà plus de 90 000 membres. Vous aussi créez un compte gratuitement ou connectez-vous
Guide Pratique de l'auto entrepreneur et micro entrepreneur
Comment archiver et classer vos documents comptables d'auto entrepreneur et micro entrepreneur ?
 
Le logiciel de facturation pour auto entreprise et micro entreprise permet en quelques clics d'archiver, classer, trier et exporter tous ses...

        Lire la suite
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Archivage électronique à valeur probante - Arcsys | Infotel
Règles d'indexation et de stockage paramétrables
Gestion des habilitations et des accès
Contrôle d'intégrité et de lisibilité automatique
Archivage de toutes les données
Arcsys offre une interface unique pour gérer l'archivage de tous types d'applications et de tous types d'archives.
Du mainframe aux fichiers bureautiques en passant par la messagerie, le courrier, les ERP ou les bases de...

        Lire la suite
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SoluPrint | Solution Archivage Electronique
NSI Autostore ndash; Solution d'archivage electronique et transfert sécurisé de documents vers des applications de gestion
AutoStore est une application serveur qui assure la capture et le transfert de documents papier et électroniques vers des applications de GED en toute sécurité. Cette solution d'archivage electronique répond aux besoins des entreprises de toutes tailles qui souhaitent...

        Lire la suite
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Le système d’archivage électronique - WikiMemoires
Le recours à l'archivage externalisé présente les avantages suivants :
* Garantie de qualité par le recours à des spécialistes
* Possibilité d'obtenir des certifications
* Sécurisation de la conservation et de l'accès aux données
* Disponibilité des ressources internes pour le coeur d'activité
* Garantie de neutralité juridique
Cependant cette solution possède certains...

        Lire la suite
      


        Site :
      http://blog.wikimemoires.com

Solutions M-Files pour la dématérialisation des documents
Ceci permet de limiter - voir éliminer - la saisie manuelle des données pour le classement et l'archivage des documents.
Chaque logiciel propose sa solution d'indexation. Nous vous recommandons un logiciel capable de proposer plusieurs solutions adaptées à différents types de contextes et de besoins, qu'il s'agisse simplement Reconnaissance Optique de Caractères - OCR - pour la...

        Lire la suite
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      https://www.ged.fr

Procédures d’archivage en entreprise | Enssib
26 juin 2009
Question: 
Je suis en train de mettre en place dans mon service des procédures et des outils d'archivage. Je suis seul à le faire, je souhaite recevoir des procédures et des instructions dans ce sens pour comparer à ce j'ai déjà élaboré (instruction plan de classement, politique de conservation (tableaux de gestion),  communication des documents, procédures versements et...

        Lire la suite
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      http://www.enssib.fr

[61] Organiser ses documents numériques - DIGITAL SERVICES ...
Les documents administratifs papier sont de plus en plus remplacés par des documents numériques. Ces derniers ont de nombreux avantages : ils permettent d'économiser du papier (que nous préférerons utiliser pour fabriquer de beaux livres !) et d'optimiser le temps de traitement des documents.
Le numérique ne coûte pas cher !
Aujourd'hui, de nombreuses entreprises et administrations font...

        Lire la suite
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Les 14 référentiels incontournables de l'archivage et du ...
Article réservé aux abonnés Archimag.com
Les 14 référentiels incontournables de l'archivage et du records management
Le 09/07/2015 (Mis à jour le 17/12/2015) Pierre Ferrière
Mail
Se repérer parmi tous les référentiels concernant l'archivage et le records management peut s'avérer un véritable casse-tête. Normes, standards ou certifications, françaises ou internationales, les...

        Lire la suite
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DITSAR | Archivage & Numérisation
LA GESTION DOCUMENTAIRE
La gestion de l'information est devenue un enjeu stratégique majeur à l'intérieur des organisations.
La gestion documentaire est une des solutions utilisées par les entreprises et les organisations pour répondre à la problématique d'optimisation de la gestion de l'information.
De manière générale, la gestion documentaire a pour objectif de faciliter l'archivage,...

        Lire la suite
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      http://www.ditsar.com

ArchivesLegalSolutions-La solution d'archivage legal ...
Nos solutions d'archivage électronique à valeur probatoire permettent de :
-    Rester en conformité avec vos obligations réglementaires ou fiscales
-    Protéger votre propriété intellectuelle
- Conserver votre patrimoine informationnel
- Classer vos documents ou données numériques dans un plan de classement qui vous est propre, indépendamment de toute autre application.
- Regrouper...

        Lire la suite
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      http://archiveslegalsolutions.com

L'archivage électronique des emails : la valeur légale (1 ...
Une solution pour faire des économies de stockage  ?
Cet avis d'expert est le premier d'une série de quatre avis d'experts dédiés à l'archivage des emails.
PUBLI-INFO/AVIS D'EXPERT. La messagerie électronique est l'outil le plus utilisé dans l'entreprise, et est devenue incontournable, universelle et obligatoire. 205 milliards d'emails ont été échangés dans le monde en 2015, et les...

        Lire la suite
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Gestion électronique des documents — Wikipédia
Acquisition des documents[ modifier | modifier le code ]
L'acquisition peut s'effectuer par :
L'intégration de documents papiers existants : c'est, pour les documents papiers, la numérisation grâce à des scanners. Lorsque c'est possible et utile, les documents numérisés peuvent alors être triés via une technologie de RAD . Il est possible d'extraire des informations des images...

        Lire la suite
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Gestion Documentaire - GED.fr
Une solution simple et efficace de gestion documentaire doit être flexible pour s'adapter à votre organisation. Elle doit aussi être facile à mettre en place et à utiliser pour l'ensemble de vos collaborateurs. Enfin il est essentiel qu'elle soit transversale pour être adoptée par tous les différents départements de l'organisation. Cette solution peut vous permettre de centraliser tous...

        Lire la suite
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      https://www.ged.fr

Amélioration Continue d'un Système de Management de la Qualité
2.3 Missions et attendus du projet
Au cours de ce projet, les       principales missions ont ??t?? :
de superviser le bon fonctionnement du SMQSE,
de g??rer la communication QSE et participer aux ??changes du         r??seau QSE de l??entreprise,
d??accompagner les pilotes de processus de l??entreprise dans la         mise en ?0"4uvre des plans d??action et dans la r??daction de        ...

        Lire la suite
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Archivage électronique légal Norme NF Z42-013 ...
L'archivage est le fait de mettre des fichiers, généralement sous forme compressée, dans une archive     et d'assurer la conservation de documents sur une longue durée (3, 5, 10,     30, 60, voire 100 ans).
Selon le dictionnaire du multimédia (AFNOR, 1995) l'archivage électronique     peut se définir comme « l'ensemble des actions, outils et méthodes mises     en oeuvre pour conserver à...

        Lire la suite
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      marche-public.fr

La gouvernance des documents électroniques dans l ...
La gouvernance des documents électroniques dans l'administration cantonale genevoise : genèse et mise en oeuvre
Ressi -- 18 décembre 2013
Anouk Dunant Gonzenbach , Archives d'État de Genève
Résumé
Les ressources documentaires d'une institution permettent sa bonne gouvernance. Les documents papier sont  adéquatement gérés et conservés dans l'administration cantonale genevoise, mais les...

        Lire la suite
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11ème Journées des archives de Louvain | Ressi
11ème Journées des archives de Louvain
Ressi -- 1 décembre 2011
Gregory Nobs , Haute Ecole de Gestion, Genève
 
11ème Journées des archives de Louvain
Les 24 et 25 mars 2011 s'est tenu à Louvain-la-Neuve, en Belgique, la 11ème Journées des archives organisée par les Archives de l'Université catholique de Louvain. Le thème de cette édition était consacré à la dématérialisation...

        Lire la suite
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      http://www.ressi.ch

Coffre-fort numérique : gérer ses documents en ligne
Posez votre question
Août 2017
Bulletins de salaire, impôts, relevés bancaires, factures, assurances... la gestion des documents  administratifs s'avère souvent lourde et fastidieuse. Au temps consacré à la recherche et au classement de ses archives s'ajoutent également les risques de pertes et de dégradations des documents au fil des années. Pour pallier ces difficultés pratiques, La...

        Lire la suite
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Logiciel de gestion, création d'intranet et extranet ...
Logiciel de gestion et création d' Intranet & Extranet
Logiciel de gestion Intranet et Extranet par Bexter
 
 
Présentation
BBintra est l'outil indispensable des entreprises qui souhaitent mettre en place un véritable Intranet et en assurer elles-mêmes la gestion en toute simplicité.
Consultation prenant en compte les droits d'accès des utilisateurs, bureau virtuel avec système de...

        Lire la suite
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      http://www.bexter.fr

Fiche douane pratique : Votre première exportation ...
Voici une nouvelle rubrique dédiée aux procédures et documents douaniers. Son objectif : initier les débutants tout en constituant des mémos pour les plus aguerris. Pour cette première fiche pratique, nous listons toutes les formalités à prévoir lorsque l'on exporte pour la première fois depuis la France, membre de l'Union douanière européeenne.
 
I - Les échanges...

        Lire la suite
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Logiciel GED ABW, Gestion Electronique de Documents et ...
En associant directement la gestion documentaire et le travail collaboratif, le logiciel GED Gestion des documents complète et renforce votre système d'information.
Grâce à ce concept novateur, des applications et des fonctionnalités très efficaces ont vu le jour :
Gestion centralisée des tâches
Outil d'aide au management d'un service
Gestion des projets
...
Logiciel de Classement et...

        Lire la suite
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         documents type gestion de projet /
         logiciel d'archivage electronique des documents /
         documents gestion de projet

Outils de Collaboration SharePoint-RH-Gestion Commerciale ...
Consulter nos tarifs
Achat
Le module PRC gère tout le processus d'achat, de de la commande fournisseur jusqu'à la facturation, tout en passant par la réception des marchandises et l'édition des états.
Le module achat permet aussi la gestion et le suivi des paiements fournisseurs et la génération des certificats de la retenue à la source.  Chaque passage d'un document d'une étape à une...

        Lire la suite
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My Privilife : Mon portail en ligne
Vous bénéficiez d'un espace de stockage personnel de 1 Go.
Vous centralisez vos documents et récupérez automatiquement      vos factures de fournisseurs (gaz, électricité, téléphone ... ).
Vous accédez à vos documents en tout lieu et à tout moment.
En cas de sinistre (dégâts des eaux, vols, incendie...) vous      faites valoir vos droits auprès de votre assureur en récupérant...

        Lire la suite
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      https://www.myprivilife.com

Immobilier - Vilogia - Open Bee™
Immobilier - Vilogia
Publié le 4 février 2015
L'acteur national du logement Vilogia, choisit la GED Open Bee[TM] pour l'archivage de 8 000 documents dématérialisés .
Afin de réduire considérablement la perte de temps liée au classement manuel et la recherche d'informations dans ses archives papier, Vilogia a décidé d'équiper son service documentation d'une solution de Gestion...

        Lire la suite
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Télécharger Meilleur logiciel de sauvegarde outlook ...
Logiciel Windows
Windows
Outlook express quick backup permet de rapidement effectuer une copie de sauvegarde de votre carnet d'adresses  de vos comptes  vos messages ainsi que de vos identités.
Cet outil est particulièrement intéressant si vous venez d'acquérir une nouvelle machine ou bien si vous êtes dans l'obligation de formater votre disque dur et que vous souhaitez conserver votre...

        Lire la suite
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Pilotes et Choix de logiciels - Soutien technique et ...
Pilotes, logiciels et manuels
Vue d'ensemble
Ajoutez une qualité supérieure et plusieurs capacités sans fil à votre bureau à domicile grâce à l'imprimante PIXMA MX922. Cette imprimante dispose du WiFi®1 intégré permettant d'imprimer et de numériser presque partout dans la maison. Elle comporte aussi AirPrint2 qui permet d'imprimer sans fil à partir d'un appareil iPad, iPhone ou iPod...

        Lire la suite
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Gestion Administrative RH, données individuelles
Logiciel de gestion de l'Administration RH, des données du personnels 
Une base de données de référence pour alimenter tous vos processus RH et faciliter la gestion administrative RH,  votre capital humain !
Le processus de Gestion administrative RH permet de suivre les dossiers individuels de tous les salariés à travers un seul portail RH en self-service.
À chacun son espace dédié...

        Lire la suite
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Sécurité des systèmes d’information : de la gestion des ...
Sécurité des systèmes d'information : de la gestion des risques à la confiance numérique http://eduscol.education.fr/ecogest/si/SSI/risk_conf http://eduscol.education.fr/logo.png
Sécurité des systèmes d'information : de la gestion des risques à la confiance numérique
Sécurité des systèmes d'information : de la gestion des risques à la confiance numérique
Le renforcement récent des...

        Lire la suite
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Facture Auto Entrepreneur - myAE.fr : Comment faire une ...
Vous avez le choix entre la sélection d'un client pour lequel vous avez déjà fait une facture ou un devis, ou la création d'un nouveau client.
Si vous choisissez "Ajouter un client" le minimum des informations nécessaires à sa création vous seront demandées. Vous pourrez par la suite mettre à jour la fiche client dans "myTiers".
 
Vous avez le choix entre créer un nouveau client...

        Lire la suite
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La paie et les déclarations sociales - jeanlucrio.com
Hébergé par http://www.000webhost.com/
1 - L'équipe de travail
La paie mobilise l'ensemble de mon équipe. Les tâches sont réparties en binômes et selon les compétences de chacun :
Responsable Administratif et Financier :
Gestion des paies, des déclarations sociales et fiscales des établissements, stratégie et coordination RH et direction du service.
Madame F., Assistante R.H :
Gestion...

        Lire la suite
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Devis Auto Entrepreneur - myAE.fr : Comment faire un devis ...
Déjà plus de 90 000 membres. Vous aussi créez un compte gratuitement ou connectez-vous
Guide Pratique de l'auto entrepreneur et micro entrepreneur
Comment faire un devis auto entrepreneur et micro entrepreneur en ligne ?
 
La création de devis auto entrepreneur et micro entrepreneur en ligne simplifiée et intuitive avec le logiciel de facturation pour auto entreprise et micro entreprise de...
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Logiciel de gestion des documents électroniques et ...
Factures et autres documents comptables
Permet de communiquer et de diffuser des consignes et des nouvelles :
Consignes ou directives spéciales (ex : prochain quart de travail, bris d'équipement, commande spéciale, etc.)
Communications diverses (ex : nouvelles de l'entreprise, évènements, etc.)
Diffusion automatisée à un groupe de personnes
Avec ou sans confirmation de lecture
Permet...
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6 astuces pour classer ses papiers . Organisation maison
Classer ses papiers n'est pas vraiment une partie de plaisir. Je peux être très organisée sur certaines choses mais les papiers j'avoue c'est pas mon truc. Un  peu de phobie administrative peut-être?
Le problème c'est que ça cause quand même pas mal d'inconvénients. J'oublie des demandes de remboursement maladies. Ca augmente passablement le budget frais de rappel de factures. Et je...
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Vérification ou étalonnage ? | Qualiblog | Le blog du ...
0  Rétroliens
boryce  août 20, 2015
Bonjour M Jeremy,j'aimerais bien savoir le rapport entre les classes des masses étalon et les classes des balances.
Merci
christophe  juillet 28, 2015
bonjour,
je cherche à redéfinir les « classes 1, 2 ou 3 » pour la demande de vérifications périodiques de mes appareils de mesures (pied à coulisse, jauge, marbres, etc...),chez notre prestataire...
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Logiciels RH pour les Ressources Humaines
Written on 05:41 by Adequasys
Responsable RH, quels moyens avez-vous pour répondre au mieux à vos missions ?
Des milliers de fichiers Excel et Word pour gérer plus de 200, 500 ou 1000 collaborateurs ? Vous est- il encore possible d' administrer et de développer correctement votre capital humain à l'heure où il faut gérer de plus en plus de données sur le collaborateur ?
Nous vous...
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Elia Formation | Spécialiste des formations GED et ...
Novaxel
AVANTAGES :
Elizabeth Attal a une connaissance très pointue du métier de l'assurance, de l'organisation et des procédures :
Formation des réseaux d'agents GENERALI, GAN, MMA et du réseau de courtage en assurances
Expérience d'accompagnement à la mise en place de la Ged dans ces entreprises
Accompagnement d'aide au changement vers les outils collaboratifs
 
La Gestion Electronique...
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